
 
 

*uns sind Bewerbungen aller Geschlechter willkommen 

 

Wir sind Teil der international erfolgreich agierenden ITW-Unternehmensgruppe, die mit ca. 45.000 Mitarbeitern 
in 52 Ländern vertreten ist. Die ITW ist sehr dezentral organisiert, d.h. die einzelnen Divisionen agieren 
weitgehend eigenständig. In unserer Division arbeiten ca. 700 Mitarbeiter in vier Werken und mehreren 
Vertriebsstandorten. 

Unser Spezialgebiet ist die Fertigung von Befestigungselementen aus Kunststoff für den Automotive-Bereich, die 
mittels moderner Spritzgusstechnik und automatischer Montage hergestellt werden. 

Für unser Vertriebsbüro in Wolfsburg suchen wir eine:n* 

Sachbearbeiter:in / Projektadministrator:in Vertrieb für VW 
Aufgaben: 

 Operative Koordination von Kundenanfragen von der Angebotsphase bis zur Industrialisierung 
 Erstellung und Pflege der projektbezogenen Dokumente und Dateien 
 Führung der Kundenkorrespondenz, einschließlich Koordination des VW-Account-Teams im Hinblick auf 

die Sales & Engineering Prozesse und als Schnittstelle zwischen Sales und Operations 
 Organisation der Lieferung von Prototypen an Kunden sowie entsprechende Rechnungsstellung 
 Anpassung der Systemdaten, insbesondere Anlage neuer Kunden sowie Vertragsmuster 
 Durchführung von Aufgaben für den Kunden VW u.a. hinsichtlich Distributionspartnern, Kundenportale, 

Trainings, Dienstreisen sowie Schnittstellenfunktionen zu Engineering / Quality & Customer Service  

Anforderungen: 
 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder kaufmännisches Bachelorstudium 
 Berufserfahrung im administrativen Sales Bereich wünschenswert 
 Kenntnisse im Vertrieb in der Automobilindustrie von Vorteil 
 Ausgeprägte Kundenorientierung und sehr gute Kommunikationsfähigkeiten 
 Sprachen: Deutsch verhandlungssicher, Englisch sehr gut in Wort und Schrift 
 Sehr gute MS Office Kenntnisse  

Wir bieten: 
 Sehr gute Einarbeitung  
 30 Tage Urlaub 
 Mitarbeiterkreditkarte (Sachbezugskarte) 
 Jobrad und Rabattprogramme 
 Mitarbeiterunterstützungsprogramm (EAP) 

Neben den fachlichen Anforderungen ist für uns aber auch wichtig, dass es menschlich passt. Gegenseitiger 
Respekt und Vertrauen prägen unser Miteinander. Es erwartet Sie eine eigenverantwortliche Tätigkeit mit 
Gestaltungsspielraum in einem internationalen Team.  
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Dann senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen an: bewerbung@itwfasteners.com 

 
Waltraud Schiller | Human Resources  
ITW Fastener Products GmbH 
Hörle 5 
97993 Creglingen | Germany  
www.itw-fasteners.com 
 


