
 
 

*uns sind Bewerbungen aller Geschlechter willkommen 

 

Wir sind Teil der international erfolgreich agierenden ITW-Unternehmensgruppe, die mit ca. 45.000 Mitarbeitern 
in 52 Ländern vertreten ist. Die ITW ist sehr dezentral organisiert, d.h. die einzelnen Divisionen agieren 
weitgehend eigenständig. In unserer Division arbeiten ca. 700 Mitarbeiter in vier Werken und mehreren 
Vertriebsstandorten. 

Unser Spezialgebiet ist die Fertigung von Befestigungselementen aus Kunststoff für den Automotive-Bereich, die 
mittels moderner Spritzgusstechnik und automatischer Montage hergestellt werden. 

Für unsere Personalabteilung in Creglingen suchen wir eine:n* 

Personalsachbearbeiter:in Teilzeit (20-25 Std/Woche) 
Aufgaben: 

- Sie übernehmen die Vorbereitung und komplette Durchführung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen mit 
Infoniqa  

- Sie steuern das Zeiterfassungssystem ATOSS und führen die notwendigen Zeitkorrekturen durch 
- Sie sind zentraler Ansprechpartner für Zeiterfassung und Entgeltabrechnung 
- Sie erstellen Standardberichte, Personalstatistiken sowie Auswertungen 
- Sie sind zuständig administrative Personalangelegenheiten (BR-Anhörungen, Vertragserstellung, 

Zeugniserstellung, Nachverfolgung Trainingsmaßnahmen….) 

Anforderungen: 
- Sie haben eine kaufmännische Ausbildung abgeschlossen und verfügen über mehrjährige Berufserfahrung 

in der Entgeltabrechnung oder Personaladministration 
- Sie besitzen fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht und wenden MS Office 

Produkte sicher an 
- Idealerweise haben Sie schon Erfahrungen mit den Programmen Infoniqua und Atoss 
- Sie sollten Spaß am Umgang mit Mitarbeitenden haben 
- Gute Kenntnisse der englischen Sprache runden ihr Profil ab 

Wir bieten: 
- Gute Einarbeitung 
- 30 Tage Urlaub 
- Urlaubs- und Weihnachtsgeld (im Regelfall 1,7 Gehälter) 
- Jobrad und Rabattprogramme 
- Mitarbeiterunterstützungsprogramm (EAP) 

Neben den fachlichen Anforderungen ist für uns aber auch wichtig, dass es menschlich passt. Gegenseitiger 
Respekt und Vertrauen prägen unser Miteinander. Es erwartet Sie eine eigenverantwortliche Tätigkeit mit 
Gestaltungsspielraum.  
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Dann senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen an: bewerbung@itwfasteners.com 

 
Waltraud Schiller | Human Resources  
ITW Fastener Products GmbH 
Hörle 5 
97993 Creglingen | Germany  
www.itw-fasteners.com 


